Stedfortreder

Du kan legge inn stedfortreder under «Aktiver dine vikarer» pa forsiden i Agresso Web
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Fraveer W Alktiver dine vikarer

Rapporter
1. Sett Fraveersstatus til «Jeg er ikke pa Kontoret»
2. Legginn fravaersperiode: «Fravaersdato fra» og «Fraveersdato til»
3. Trykk pa «Legg til»
4. Velg «Generell» i kolonne Type
5. Sgk pa navnet til din stedfortreder i kolonne Vikar og velg personen nar navnet kommer opp
6. Fyll ut perioden stedfortrederen skal veere gyldig i: «Gyldig fra» og «Gjelder fram til»
7. Lagre
8. Trykk pa «Legg til» hvis du skal ha ulike stedfortredere i fraveersperioden, og fyll ut ny linjen pa

samme mate
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Aktiver dine vikarer

Tidsrom for stedfortreder

AF-bruker
NATHAL
Natslia Wold

Fraveersdato fra Fraveersdato til

2 18052017 [B1] 19.05.2017 £
Fraveersstatus*

1 Jeg er ikke pé kontoret -
Vikarer

Vis kun gyldige stedfortredere
Type Elementtype Vikar 6 Gyldig fra Gjelder fram til

(| 4 Generell - 5 Vigdis Nilsen Skjmvestad| | 18.05.2017 2l 19052017 3
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3 Leggtl  Slett

7 Blank ut Eksport



