
P360 – SØK

PRESENTERT AV SEKSJON FOR ARKIV

V/TRUDE, ANN HELEN OG SIGNE

KONTAKTPUNKT FOR ARKIVHJELP:

TELEFON: 559 59090

EPOST: NHH.arkivhjelp@NHH.NO



Agenda
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Innledning v/Trude

• Arkivstruktur generelt

• Saks- og 

dokumentbegreper i P360

• Struktur i venstremeny = 

forhåndsdefinerte søk

• Søk i sidepanelet i Outlook 

Søkene i P360 v/Ann Helen

• Globale søk

• Utvidede søk

• Søk fra ny sak/nytt 

dokument

• Lage og lagre egne søk



Arkivstruktur – hvilket nivå vil du søke på? 

SAK

Saksdokument  - Dokument 

(kort)  

Fil (er)  



Sak- og dokumentbegrep



Kontakttyper i Public 360°





Struktur i venstremeny og søk 

Hurtigvelgeren 

– en liste med snarveier til arbeidslister og historikk



Søk i sidepanelet i Outlook 



Kontakter 
Kontaktkort til ulike roller 



Globale søk

• Kun i webapplikasjonen
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Treffene i Globale søk
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Utvidede søk

SAK
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Utvidede søk sak forts.
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Utvidede søk DOKUMENT
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Utvidede søk KONTAKT 
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Utvidede søk FIL

16



Utvidede søk UTVALGSBEHANDLING
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Søk fra ny sak/nytt dokument

18



Lage og lagre søk
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Lagre søk
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Lagre søk forts.

21

• Gjør at du finner igjen søket under 

Favoritter og Mine, både i 

webapplikasjon og i Outlook


