Retningslinjer for tildeling av midler fra interne fond
- Rutiner for saksbehandling av sgknader fra NHHS

Kjernestyret fastsetter en egen intern sgknadsfrist for seknader som skal behandles i forkant av
fondenes offisielle sgknadsfrist 1. februar, 1. mai og 1. oktober. Det er viktig a pase at sgknads-
fristen kommuniseres til underutvalg og interessegrupper i god tid. Kjernestyret kan kun
tilrd sgknader som omfattes av Retningslinjer for tildeling av midler fra interne fond.

Sgknader sendes Fondsadministrasjonen samlet (fond@nhh.no) etter gjennomgang og
kvalitetssikring av Kjernestyret. Kjernestyret skal innstille sgknadene i prioritert rekke-
falge og med et anbefalt stattebelgp. Seknader som Kjernestyret ikke anbefaler, skal ikke
veere med i oversikten og ikke sendes til Fondsadministrasjonen.

Etter fondenes sgknadsfrist avtaler ansvarlig i Kjernestyret, vanligvis gkonomiansvarlig og
leder, et mgte med leder av FUF for & ga gjennom sgknadene far mate i FUF.

Alle tildelinger er underskuddsgarantier. Det kan ikke sgkes om underskuddsdekning i
etterkant, og det kan bare sgkes om statte til arrangementer som avholdes etter sgknads-
fristen.

Fondsadministrasjonen oversender mgteprotokoll for de sakene som gjelder sgknadene fra
NHHS i etterkant av mgtet i FUF. Kjernestyret v/gkonomiansvarlig sgrger deretter for a
informere de ulike sgkergruppene om tildelingene. Sgkergruppene ma fa tydelig beskjed
om at de snarlig etter avsluttet arrangement ma sende rapport og regnskap for & fa utbetalt
en eventuell underskuddsdekning.

Kjernestyret v/igkonomiansvarlig skal kvalitetssikre rapporter og regnskap fer de over-
sendes til Fondsadministrasjonen. Utbetalingen fra NHHSs fond skjer til NHHS sin konto,
og NHHS sin gkonomiansvarlige star for den endelige utbetalingen til de respektive
sgkernes konto.

Tildelinger som Fondsadministrasjonen ikke har mottatt rapport og regnskap for innen 31.
januar i pafalgende ar, anses som ubrukt, og tilbakefares fondet far regnskapet for fore-
gaende ar avsluttes.
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