Retningslinjer for tildeling av
midler fra interne fond
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Vedtatt at Fondsstyret 15.6.2023



1. INNLEDNING

1.1 STYRINGSSTRUKTUR

Det finnes 1 dag to interne fond ved NHH; NHHs fond til forskning og hoyskolens beste og
NHHs fond for utdeling av stipend/reisestipend '. Styret for hoyskolens fond og legater
(Fondsstyret) er ansvarlig for begge de to fondene. Fondsstyret har normalt lik sammen-
setning som Styret ved NHH, og ledes av NHHs styreleder. Fondsstyret fastsetter statutter for
de to fondene, retningslinjer for tildeling av midler samt fondenes investeringsinstruks.

Det faste utvalg for fondstildelinger (FUF) er et faglig organ som har fatt delegert fullmakt fra
Fondsstyret til 4 fatte vedtak om tildeling av fondsmidler. Tildeling skjer med utgangspunkt i
tilrddning fra instituttene, og for studentarrangementer fra Kjernestyret ved NHHS. Tildeling
skjer innenfor de skonomiske rammer som Fondsstyret har bestemt, og gjeldende uttaksregel
fra fondene begrenser rlig nettoutbetaling til normalt & utgjere 5 % av gjennomsnittlig samlet
egenkapital for de fem foregaende regnskapsérene.

Fondsstyret skal fore kontroll med at tildelinger er i samsvar med gjeldende retningslinjer og
statutter, og vedtakene i FUF rapporteres til Fondsstyret i forbindelse med behandlingen av
arsberetning og regnskap for fondene. FUF har fullmakt fra Fondsstyret til 4 fastsette og
regulere belopsgrensene i retningslinjene.

I tillegg til de to interne fondene, finnes det ni eksterne fond ved NHH. Disse fondene har
egne styrer, med egne statutter og retningslinjer for tildeling av midler samt egen
investeringsinstruks, men forvaltes av NHH.

1.2 FORMAL

Avkastning fra NHHs interne fond skal brukes aktivt til stimuleringstiltak for & nd heyskolens
strategiske mal, ved at det ytes tilskudd til ansatte og studentgrupper. Fondsmidler skal i
utgangspunktet ikke anvendes til dekning av utgifter som etter sin art ber dekkes av ordinzre
driftsmidler. Det kan i forste rekke ytes tilskudd til:

Tiltak som stimulerer forskning og forskningsformidling
e forsknings-/studicopphold ved anerkjente utenlandske institusjoner
o deltakelse pé vitenskapelige konferanser og workshops

Arrangementer og aktiviteter som profilerer NHH pa en god méte
e faglige arrangementer og aktiviteter i regi av institutt eller ansatte
o faglige arrangementer, f.eks. konferanser, i regi av studentgrupper
e sosiale arrangementer og aktiviteter, nér tilbudet retter seg til alle 1 NHH-miljoet,
grupper av ansatte eller store grupper av studenter

' NHHs fond til forskning og hoyskolens beste (NHHs forskningsfond) er et resultat av omdanning av NHHs
forskningsfond og sammenslaing av 16 fond med tilknytning til NHH. Stiftelsens formal er & stotte stimulerings-
tiltak for 8 na NHHs strategiske malsetninger. Utdelinger skal i hovedsak skje til forskningsrelaterte formal og
tiltak/arrangementer og aktiviteter som profilerer NHH pa en god mate.

NHHs fond for utdeling av stipend/reisestipend (NHHs stipendiefond) er et resultat av omdanning av Sturla
Amundsens legat til NHH og sammenslaing av 9 fond med tilknytning til NHH. Stiftelsens formal er 4 stotte
stimuleringstiltak for & nd NHHs strategiske mélsetninger. Stiftelsens midler skal deles ut til studiestipend og
reisestipend. Fordelingsnekkelen for utdelinger er 96 % til fagstab og 4 % til studenter.



1.3 FELLESREGLER FOR TILDELING

1.3.1 Mottaker

Individuell mottaker mé ha sin hovedstilling ved NHH eller vaere student i NHHs doktor-
gradsprogram. Ansatte ma ha tiltradt for den perioden tildelingen gjelder. Doktorgrads-
studenter ma vare opptatt 1 doktorgradsstudiet for den perioden tildelingen gjelder. Ved
oppsigelse faller rett til stotte bort fra den dato oppsigelse er sendt NHH.

1.3.2 Seknadsfrister

Seknadsfristene er 1. februar, 1. mai og 1. oktober. Sgknader fra fagstab, med nedvendige
vedlegg, mé vare instituttene 1 hende innen de interne fristene som instituttene selv fastsetter.
Seknader fra studentgrupper, med nedvendige vedlegg, ma vare Kjernestyret i hende innen
den interne fristen som Kjernestyret fastsetter. Seknader sendt utenom de fastsatte fristene vil
normalt ikke bli behandlet. Seknader som gjelder formal som er gjennomfert pa seknads-
tidspunktet vil ikke bli behandlet.

1.3.3 Eksterne midler
I de tilfeller det kan vaere aktuelt med tilskudd fra eksterne midler, skal det sekes om slikt
tilskudd. Seker skal opplyse om status for eventuelle seknader om eksterne midler.

1.3.4 Merutgifter
Tilskudd fra fondsmidler skal dekke merutgifter i forbindelse med reiser, opphold og
arrangementer.

1.3.5 Reiseutgifter

Reiseutgifter dekkes fullt ut. Reiseutgifter beregnes pa den mest hensiktsmessige og
rimeligste méten. I tillegg kan andre nedvendige utgifter i forbindelse med reisen dekkes, som
utgifter til visum nér dette er nedvendig for & gjennomfere reisen.

Seker er selv ansvarlig for & ha utreisepapirer i1 orden for reisen. Fondene dekker ikke reise-
utgifter for kjopte reiser som ikke kan gjennomferes pa grunn av manglende utreisepapirer.

NHH er som statlig institusjon selvassurander. Det betyr at NHH dekker erstatningsbelap
over budsjettet uten & tegne forsikringer. Seker anbefales likevel & tegne heléars reise-
forsikring. NHH refunderer arsavgiften pé ansattes private kredittkort giennom NHHs avtale
med Eurocard, og bruk av kredittkortet Eurocard Gold vil ved gitte forutsetninger inkludere
en gunstig reise- og avbestillingsforsikring.

Fondene dekker pdlopte, ikke-refunderbare reiseutgifter nar slike forhold ikke kan lastes
soker. Det skal sgkes refusjon via forsikring forst.

1.3.6 Oppholdsutgifter

Oppholdsutgifter beregnes etter egne degnsatser fastsatt av FUF. Med dagnsats menes
summen av statens sats for kostgodtgjorelse og sats for overnatting fastsatt av FUF. Det gis
ikke kompensasjonstillegg for utenlandsreiser.

Ved deltakelse pa konferanse som krever lang reisetid, kan seker fa dekket inntil to degn
ekstra utover varigheten pd konferansen, én dag for og én dag etter konferansen.



1.3.7 Helserettigheter ved utenlandsopphold

Informasjon om helserettigheter som utsendt arbeidstaker i utlandet finnes pa Helsenorge,
bade for opphold innenfor EU/E@S og Sveits og utenfor EU/EAS. Ved akutt sykdom eller
ulykkesskade kan arbeidstaker bruke reiseforsikringen i kredittkortet, jf. punkt 1.3.5 Reise-
utgifter. Ved behov for helsetjenester som ikke dekkes av reiseforsikringen, kan arbeidstaker
betale med kredittkortet og be NHH refundere belopet samt soke refusjon fra Helfo for
arbeidstaker og arbeidstakers familie. Dersom vertsinstitusjonen forlanger deltakelse i lokal
helseforsikringsordning, kan NHH dekke slike utgifter.

1.3.8 Dekking av reise- og oppholdsutgifter

Ved deltakelse pa aktiviteter der reise- og/eller oppholdsutgifter dekkes av arranger eller
oppdragsgiver kan slike utgifter ikke beregnes. For gvrig gjelder statens regler ved beregning
av kostgodtgjerelse.

1.3.9 Presentasjon av paper pa anerkjente vitenskapelige konferanser og workshops
Tilskudd til & presentere samme arbeid (paper) vil normalt bare tildeles for inntil to
konferanser.

Tilskudd for presentasjon av fellesarbeid (paper) av to eller flere NHH-ansatte, vil normalt
bare tildeles én av forfatterne. Unntak vil f.eks. kunne vaere fellesarbeider hvor en senior-
person kan bidra til 4 introdusere en juniorperson i et anerkjent fagmilje.

1.3.10 Reiseregning og faglig redegjorelse

Reiseregning skal fores 1 hayskolens reiseregningsportal og senest én méned etter at
aktiviteten er gjennomfort. Det kreves kvitteringer for reise- og oppholdsutgifter. I reise-
regningens kommentarfelt gis en kort faglig redegjorelse for hvilket utbytte seker har hatt av
tildelingen.

Konferanseprogram eller bekreftelse pa aksept av paper skal vedlegges rapporten dersom
presentasjon av paper var en forutsetning for tildelingen og slik bekreftelse ikke forela pa
soknadstidspunktet. Presentert paper skal registreres i forskningsinformasjonssystemet
Cristin.

Ved behandling av ny seknad om tildeling, skal det legges vekt pd manglende rapportering
ved tidligere tildelinger.

1.3.11. Endrede forutsetninger for tildeling
Seker skal snarest informere instituttet (Kjernestyret) og Fondsadministrasjonen
(fond@nhh.no) hvis forutsetningene for innvilget tildeling endres.

1.3.12 Tilbakebetaling

Ved forskuttering av kostnader til reise og opphold, kan ubrukte midler fores tilbake ved trekk
i lonn. Ved forskuttering kan det foretas trekk i lenn dersom det ikke blir levert reiseregning
innen fristen pa én maned etter at aktiviteten er gjennomfort.


https://eur02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.helsenorge.no%2Fbo-i-utlandet%2F&data=05%7C01%7CFrode.Saettem%40nhh.no%7C1d2d38be62cc4c155ea908db2415db3a%7C33a15b2f849941998d56f20b5aa91af2%7C0%7C0%7C638143448510663107%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=fqD1gcVajPk5rhsDZ6TXOWQfwvybSXfPoIwtCixHdfY%3D&reserved=0
https://www.helfo.no/
mailto:fond@nhh.no

2. TILDELINGER TIL ANSATTE I UNDERVISNINGS- OG
FORSKERSTILLINGER SAMT EMERITI

2.1 FORMAL SOM KAN FA TILSKUDD

2.1.1 For professorer, forsteamanuenser og universitetslektorer
a) Utenlandsopphold i forbindelse med forskningstermin, der oppholdet oppfyller folgende
kriterier:

e Vare i minimum én mined sammenhengende

e Vare ved en anerkjent utenlandsk institusjon (etter invitasjon)

e Ha som et hovedformal & etablere nye kontakter og bidra til faglig utvikling

e Vare relatert til formaélet for den tildelte forskningsterminen

b) Deltakelse pd anerkjente konferanser eller workshops, der sekeren oppfyller ett eller flere
av folgende kriterier:
e Presentasjon av egne arbeider (paper) i sammenhenger hvor et rimelig faglig utbytte
kan paregnes. Posterpresentasjon gis normalt ikke tilskudd.
e Kravet om presentasjon av egne arbeider kan fravikes i felgende tilfeller:
- Ved de viktigste og fremste konferanser innenfor et fagomrade, hvor deltakelse er
viktig for a profilere NHH
- Ved rolle som diskutant og sesjonsleder ved anerkjente konferanser
- For NHHs representant 1 styret til arrangeren
- For ansatt som skal forberede tilsvarende konferanse ved NHH eller om
konferansen pa annen méte anses som svert viktig for NHH
- Ved stor administrativ belastning ved NHH

Emeriti kan kun tildeles stotte under punkt b).

2.1.2 For postdoktorer og «assistant professors»

a) Ett til to utenlandsopphold i lepet av postdoktorperioden, der oppholdet oppfyller folgende
kriterier:

e Vare i minimum én maned sammenhengende

e Vere ved en anerkjent utenlandsk institusjon (etter invitasjon)

e Ha som et hovedformal a etablere nye kontakter og bidra til faglig utvikling
e Vere relatert til formalet for postdoktoransettelsen

b) Deltakelse pa anerkjente konferanser eller workshops, der sgkeren oppfyller folgende
kritertum:
e Presentasjon av egne arbeider (paper) i sammenhenger hvor et rimelig faglig utbytte
kan paregnes. Posterpresentasjon gis normalt ikke tilskudd.

2.1.3 For stipendiater og doktorgradsstudenter
a) Ett utenlandsopphold i forbindelse med doktorgradsutdanningen, der oppholdet oppfyller
folgende kriterier:

e Vare i minst ett semester, eller minimum fire maneder sammenhengende

e Vere ved en anerkjent utenlandsk institusjon (etter invitasjon)



e Ha som et hovedformal a etablere nye kontakter og bidra til faglig utvikling

o Innbefatte at sokeren deltar pa en eller flere faglige aktiviteter i regi av verts-
institusjonen

e Vare i samrad med, og etter anbefaling fra, instituttet og hovedveileder

b) Deltakelse pd anerkjente konferanser eller workshops/«doctoral consortia» etter anbefaling
fra instituttet og hovedveileder, der sekeren oppfyller folgende kriterium:
e Presentasjon av egne arbeider (paper) i sammenhenger hvor et rimelig faglig utbytte
kan paregnes. Posterpresentasjon gis normalt ikke tilskudd.

¢) Deltakelse pé én anerkjent jobbmarkedskonferanse etter serskilt anbefaling fra instituttet
og hovedveileder, der sgkeren er i avslutningen av doktorgradsstudiet og har avtale om jobb-
markedsintervjuer og eventuell presentasjon av eget avhandlingsarbeid (job market paper).

2.2 BEREGNING AV TILSKUDD

2.2.1 Vitenskapelige konferanser og workshops
FUF fastsetter belopsgrensene. For tiden er den drlige rammen kr 30.000 for menn og kr
40.000 for kvinner, jf. Handlingsplan for bedre kjeonnslikestilling 1 vitenskapelige stillinger.

Satser for opphold beregnes péd grunnlag av landets degnsats ganger antall degn.

Tilskudd til deltakelse pa anerkjent jobbmarkedskonferanse for NHH-stipendiat uten
presentasjon av eget avhandlingsarbeid (job market paper), kan gis med inntil 50 % av satsene
for ordinere konferanser.

2.2.2 Utenlandsopphold

a) Utgiftsdekning

Tilskudd til utenlandsopphold i forbindelse med forskningstermin, postdoktorprosjekt og
doktorgradsutdanning skal dekke etablerings- og merutgifter i forbindelse med oppholdet.

Det kan ogsa gis tilskudd til dekning av reiseutgifter og ekstra oppholdsutgifter for ektefelle
eller samboer samt barn nar disse skal oppholde seg sammen med den NHH-ansatte under
hoveddelen av utenlandsoppholdet.?

Seknad om stette til dekning av reiseutgifter og ekstra oppholdsutgifter for familie-
medlemmer m4 begrunnes serskilt, og kan bare innvilges dersom det gjelder opphold av
minst tre maneders varighet.

Familiemedlemmer som skal studere eller jobbe under utenlandsoppholdet og som kan fa
reise- og/eller merutgifter 1 forbindelse med oppholdet dekket av andre, gis ikke tilskudd.

Det kan gis tilskudd til en eller flere hjemreiser ved utenlandsopphold av minst tre méneders
varighet. Dette vurderes ut fra den enkeltes familiesituasjon, f.eks. hvor sgker som reiser alene

2 Barn m4 veare under 18 ar, hjemmeboende og inngd i den vitenskapelige ansattes husholdning. Med samboer
menes fast og varig samboerforhold mellom to personer som lever sammen og har registrert felles bopel/adresse
i de siste seks maneder i Folkeregisteret.



har sarskilt omsorgsansvar og dermed behov for hjemreiser for & ivareta sine familie-
forpliktelser. Tilskudd til opphold beregnes pa ordinar mate for hele utenlandsoppholds-
perioden etter satser for enslige.

Innenfor forskningsterminperioden kan det vurderes & gi tilskudd til flere kortere opphold for
vitenskapelige ansatte som er smabarnsforeldre og som velger a reise uten familie, men
eventuelt tilskudd beregnes som om det dreier seg om ett utenlandsopphold. Hvert enkelt
opphold ma vare av en viss varighet, fortrinnsvis minimum én maned sammenhengende.
Behovet for fleksibel losning mé begrunnes i seknaden. Tilskudd til opphold beregnes pa
ordinzr mate for hele utenlandsoppholdsperioden etter satser for enslige.

For NHH-stipendiat gis tilskudd til utenlandsopphold med 50 % av heyskolens ordinare
satser.

b) Satser for opphold (og fradrag)
For forste maned gis et etableringstilskudd som tilsvarer 7 ganger landets degnsats.

[ tillegg gis for alle méneder et manedlig oppholdstilskudd i prosent av det beregnede
etableringstilskuddet. Tilskuddet er basert pa husholdningenes storrelse (antall personer)
under utenlandsoppholdet:

Antall personer 1 2 3 4 5+
Prosent 40 60 70 75 80

Etableringstilskuddet gis bare én gang selv om utenlandsoppholdet avvikles pa flere ulike
steder/land. I slike tilfeller kan man legge den hoyeste etableringssatsen til grunn, uavhengig
av hvilken av destinasjonene man reiser til forst. Oppholdstilskuddet beregnes derimot pa
grunnlag av faktisk oppholdsperiode pa de ulike steder/land.

Sekere som begge er ansatte i undervisnings- og forskerstilling ved NHH behandles som én
husholdning, ikke som to individuelle sgkere ved beregning av tilskudd for utenlandsopphold.

Sekere som har fatt tilskudd til utenlandsopphold, og som seker om tilskudd til reise og
opphold for deltakelse pa vitenskapelige konferanser og workshops under utenlands-
oppholdet, vil ikke fa kostgodtgjerelse for konferansedeltakelsen.

Ved lengre opphold i land som har skatteavtale med Norge og som kvalifiserer for skatte-
fritak, reduseres oppholdstilskuddet med 40 %. Den enkelte ma selv sende soknad til skatte-
myndighetene om skattefritak for opphold 1 utlandet for avreise. I praksis gjelder skattefritaks-
ordningen i dag bare for opphold i USA og skattemyndighetene krever i tillegg opphold av en
viss varighet for 4 innvilge fritak, praktisert til & vaere utenlandsopphold pa minst fem
méneder.

2.2.3 Doktorgradsstudenter uten ansettelsesforhold ved NHH

For doktorgradsstudent som ikke har et ansettelsesforhold ved NHH, kan det innvilges inntil
halvparten av det tilskuddet en NHH-ansatt stipendiat ville mottatt. Doktorgradsstudentens
arbeidsgiver (finansieringskilde) forventes a dekke den andre halvparten. Det forutsettes at
soker er opptatt 1 doktorgradsstudiet ved NHH for den perioden tildelingen gjelder.



2.3. KRAYV TIL SOKNADEN
Seknad om stette sendes gjennom heyskolens seknadsportal.

Seknaden ma redegjore for:

e Formaélet med seknaden. Det skal gis en begrunnelse som sannsynliggjer at tildeling
vil tjene faglig utvikling for den enkelte og hayskolens strategiske mal.

e Eventuelle invitasjoner og anbefalinger samt informasjon om konferansen/
workshopen. Eventuelle nettsider ber lenkes til eller vedlegges som pdf-utskrift.

e Kostnader, herunder reiseutgifter, utgifter til deltakelse pd konferansen, workshopen
o.l. samt oppholdsutgifter. Dessuten:
- eventuelle inntekter
- om det er sgkt om stette til samme formal fra eksterne kilder
- om reisestipend mottatt fra NHH til form4l som skal gjennomferes 1 samme

kalenderdr som seknaden gjelder for

3. TILDELINGER TIL ARRANGEMENTER OG
AKTIVITETER

3.1 FORMAL SOM KAN FA TILSKUDD
Det kan gis tilskudd 1 form av underskuddgaranti til
e faglige arrangementer og aktiviteter 1 regi av institutter eller ansatte
o faglige arrangementer, f.eks. konferanser, i regi av studenter
e sosiale arrangementer og aktiviteter ndr tilbudet retter seg til alle 1 NHH-miljoet,
grupper av ansatte eller store grupper av studenter

Det gis vanligvis ikke stotte til tiltak som regnskapsmessig gar med overskudd eller i balanse
og heller ikke til tiltak som gjelder ordineer drift. Som hovedregel skal deltakeravgift inngé
som en del av finansieringen av tiltaket.

Ved arrangementer eller lignende skal det som hovedregel gjores bruk av hayskolens lokaler.

3.2 KRAV TIL SOKNADEN
Seknad om stette til arrangementer og aktiviteter i regi av institutter eller ansatte sendes til det
instituttet der den som er hovedansvarlig for seknaden er tilknyttet.

Seknad om stette til arrangementer og aktiviteter i regi av studenter sendes til ekonomi-
ansvarlig 1 Kjernestyret og organisasjonssekreter for NHHS.

Seknaden ma redegjore for
e formadlet med seknaden
e budsjett som viser kostnader og inntekter, herunder egenandeler og stotte fra andre
parter
e tidligere mottatt tildeling fra NHH til samme eller lignende formal
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