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1. OPPRETTE PENSUMLISTE FOR ET NYTT EMNE

1.1. Finnes listen fra for?

Dersom emnet har hatt digital litteraturliste i Leganto allerede, blir den automatisk kopiert til neste semester
emnet blir undervist. Listen vil vaere identisk med listen som ble brukt pa emnet forrige gang, med alle noter og
tagger inkludert. For a sjekke om det allerede finnes en publisert liste pa emnet ma du seke opp listen i
Leganto.

Lenke til Leganto: pensum.bibsys.no/nhh

Velg 'Finn litteraturliste', sett alle filtre til ‘alle’ og sek pa emnekoden, f.eks. 'MET4".

De nye listene far samme navn som forrige gang med 'kopiert' i parantes bak. Tittelen ma derfor korrigeres i
trad med malen. Navnet skal besta av emnekode, tittel, ar og semester, for eksempel ‘MET4 — Empiriske
metoder (2020-H)’.

1.2. Listen finnes ikke fra for — starte fra Canvas
Logg pa Canvas.

Kursene du har tilgang vil vises pa dashboard. Klikk pa det kurset du skal lage pensumliste til.

NHH

Dashboard

Unpublished Courses (1)

Publish

2] © @ B

eno
EEH

-

Testkurs - Vibeke
TEST-VIBEKE

=y

DO

Det kommer opp en meny til venstre. Velg Leganto.

> Moduler
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Legantovinduet dpnes i Canvas. Klikk pa 'Lag pensumliste'.

EXLIDIIS (ecmvro

Denne tjénesten er en baneb de pensumlistehandteringsverktoy. D@ar
det mulig for forelesere & hentereferanser, lage og vedlikeholde pensumlister,
automatisere arbeidsflyten med biblioteket, og skape en helhetlig
brukeropplevelse for studenter.

Du er klar til 3 opprette en pensumliste.

7 UE_191_TESTVIBEKE_1_2020_H@ST_1 (2020) : UE_191_TESTVIBEKE_1_2020_H@ST_1
Vennligst velg hvordan du vil sette i gang blant folgende alternativer

Opprett en ny pensumliste

Legg til referanser fra nettet, biblioteksgkesystemet, manuelt, eller importer fra
referansehdndteringsverktey. Du kan starte fra grunnen av eller bruke en mal basert pa studieperioder

/ LAG PENSUMLISTE

Et annet lite vindu &pner seg. Klikk pa '‘Opprett’

Opprett en ny pensumliste

Tittel*: UE_191_TESTVIBEKE_1_2020_H@ST_1

Beskrivelse:
P
X Importer
r "
AVBRYT OPPRETT

ke P
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Velg mal.

Velg en mal

Vennligst velg strukturen for din nye pensumliste. Hvis du er usikker, velg "blank™. |

Blank
Opprett tilpassede seksjoner

1.3 Listen finnes ikke fra for — starte direkte i Leganto
A starte direkte i Leganto vil veere aktuelt i de tilfeller kurset ennd ikke er tilgjengelig i Canvas.

Logg pa Leganto: pensum.bibsys.no/nhh og velg ‘Opprett ny pensumliste’.

Pensumlister w4

|F Datoopprettet (descending) ~ ¥ il Q I(+ OPPRETT NY PENSUMLISTE]

FIE403 - Konjunkturanalyse (2021-V)

& 1

B uTkasT @Oppdatert 13 timersiden &/52 referanseri 5 seksjoner

w ECO427 - Neeringsekonomi (2021-V)

B uTkasT @Oppdatert 7 dagersiden &11 referanseri 1 seksjoner

Denne skjermen kommer opp:

Pensumlister s

1¥ Datoopprettet (descending) ~ ¥ Ll Q [+ OPPRETT NVPENSUMLISTE]

Tittel™:
Beskrivelse:

X Importer

—
AVBRYT OPPRETT
[ 4

Skriv inn tittel og husk at den ma inneholde kurskode, tittel pa kurset, ar og semester. F.eks ‘MET1 —
Matematikk for gkonomer (2020-H)’. Trykk pa ‘Opprett’.
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Siden vi har opprettet pensumlisten i Leganto, ma denne kobles til emnet. Dette kan gjgres med én gang evt.
senere.

Koble til emne

Pensumlisten ma kobles til et emne, for a bli tilgjengelig for studentene.

@nsker du 3 koble pensumlisten til et emne na?

IKKE NA KOBLE TIL

Falg sa de samme prosedyrene som vist i kapittel 2 og utover.
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2. LEGGE TIL SEKSJONER

Pensumlistene er inndelt i én eller flere seksjoner. For & kunne legge inn referanser i en liste, ma det opprettes
minst én seksjon.

Opprett en seksjon ved a klikke pa 'Ny seksjon’

MET1 - Matematikk for skonomer (2020-H) « # REDIGER
® Legg til emneord
B UTKAST 7= MET1 - Matematikk for skonomer (2020-H) (2020/21) X Being Prepared

@ Oppdatert 4 minutter siden & 0 referanseri 0 seksjioner = Alle referansene er under behandling

Ny seksjon
=0y 0 o
Start ved a legge til en ny seksjon til pensumlisten

din

Gi seksjonen en tittel (kan vaere basert pa uker/forelesninger, tema, materialtype/tilgangsmulighet m.m.) og
klikk 'Opprett'.

Tittel™:

[ v OPPRETT ]

Beskrivelse:
® AVBRYT

fra: Startdato B Til: Sluttdato =



Seksjonene kan redigeres (og slettes) i ettertid ved a klikke pa de tre prikkene [...] til hayre.

MET1 - Matematikk for gkonomer (2020-H)« # REDIGER
¥ Legg til emneord
I UTKAST 7= MET1 - Matematikk for skonomer (2020-H) (2020/21) X Being Prepared

® Oppdatert 17 minutter siden & 0 referanseri1 seksinner = Alle referansene er under hehandling

Legg til referanser
= 2T & | ‘N o
Ll Q Klikk her for & legge til nye referanser til seksjonen

Pensum o

/

Legg til referanser

Rediger seksjon

Koble LTl-lenken her
Legg til i midlertidig arbeidfliste
Send til biblioteket
Kopiér seksjon
LTI Direkte tilgang

Permalenke

Importer

NS T3P L+ N

Eksporter

Skriv ut seksjon

% T

Legg til en koimentar

@ Slett seksjon
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3. LEGGE TIL REFERANSER

Legg til referanser ved a klikke pa + tegnet.

MET1 - Matematikk for gkonomer (2020-H)« # REDIGER

W Legg til emneord
B UTKAST 7= MET1- Matematikk for skonomer (2020-H) (2020/21) X Being Prepared

@ Oppdatert 19 minutter siden & 0 referanseri1 ceksinner == Alle referansenes er under hehandling

| egg til referanser
gg . o

- Klikk her for a legge til nye referanser til seksjonen

Pensum @

En sgkeskjerm kommer opp til hgyre.
Referanser kan hentes pa ulike mater, men start alltid med & sgke etter referansen i bibliotekbasen (Mitt

bibliotek).

Sk Opprett Min samling

Sok opp referanse

Sekl: Mitt bibliotek -
Skriv inn sekeord:

Skriv inn tittel, forfatter ell...

Inkluder materiale ditt bibliotek ikke har

Avansert sak
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3.1. Bok

Vi sgker etter en bok:
Sek Opprett Min samling

Sek opp referanse

Sekl: Mitt bibliotek

Skriv inn sokeord:

dovland matematikk for ;akonmmistudented bt n

Vi far opp ett treff.

Avansert sek

Saketreff

ok Matematikk for skonomistudenter
Olav G. Dovland (1967-) (forfatter); , 3. utgave.,

~ " Bergen, Fagbokforlaget, 2019
Tilgjengelig i felgende fermat[e
eksemplarer, 3 tilgiengeli
@gjengelig hos Norges handelshayf.kc[e >

1 Flere versjoner tilgjengelig ~

Klikk pa 'Flere versjoner tilgjengelig' dersom dette ikke er rette utgave.



Page |10

sok Matematikk for skonomistudenter
Olav G. Dovland (1967-) (forfatter); , 3. utgave.,
Bergen, Fagbokforlaget, 2019

Tilgjengelig i felgende format(er): F - Fysisk (3
eksemplarer, 3 tilgjengelig)

Tilgjengelig hos Norges handelshoyskols

Avbryt «

sok Matematikk for ekonomistudenter

Olav G. Dovland (1967-) (forfatter);, 2. utg.,
Bergen, Fagbokforl, 2015,

Totalt antall sider 574

Tilgjengelig i falgende format(er): F - Fysisk (3
eksemplarer, 3 tilgjengelig)

Tilgjengelig hos Norges

handelshayskole

Det er to mater a legge til en referanse pa.

1. Enten klikke pa referansen, holde nede og dra den inn i gnsket seksjon i pensumlisten
2. Eller klikke pa referansen, velge rett seksjon i sgkefeltet og klikke 'Legg til".
Skjul ~

sok Matematikk for ekonomistudenter
Olav G. Dovland (1367-) (forfatter); , 3. utgave.,
Bergen, Fagbokforlaget, 2019

Tilgjengelig i falgende format(er): F - Fysisk (3
eksemplarer, 3 tilgjengelig)

Tilgjengelig hos Norges handelsheyskole

Legg til: @ Pensumliste {:} Legg til i midlertidig arbeidsliste

{:} Forslag

Seksjon: |Pensum

(LEGG TIL & F‘.EI}IGEF‘.) LEGG TIL

Den vil legge seg slik i pensumlisten:

Pensum (referanser: 1, Sider: 600)

eok Matematikk for skonomistudenter «#
T | Dovland, Olav G.; Pettersen, Petter, 3. utgave, Bergen, Faghokforlaget, [2019], Totalt antall sider 600 sider

I l ' W Leggtil tagger pé referansen

Blir forberedt Tilgjengelig hos Narges handelshayskole
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3.2. Kapittel i bok

Sek farst opp boken som Kkapittelet er i og legg den inn i pensumlisten. Klikk s pa de tre prikkene til
hayre [...] og velg 'Rediger referanse'.

sok Strategiboken @

[ Lien, Lasse B.; Baardsen, Tor @yvind; Knudsen, Eirik Sjaholm, Bergen, Fagbokforl, cop. 2016, Totalt antall sider292 s. .
‘ W Leggtil tagger pa referansen B Legg tili midlertidig arbeidsliste
Blir forberedt Tilgjengelig hos Morges handelshayskole 4 Kopiér referansen

1 Kopiértil "Min samling”
Et redigeringsvindu apner seg til hayre.

Under 'Type' i redigeringsboksen til hayre velger du '‘Bokkapittel'. Fyll
inn kapitteltittel, kapittelforfatter, kapittelnummer, startside og siste side. PDF-filen av kapittelet kan lastes
opp her (NB! Skal registreres i Bolk (Kopinor)*

Rediger referanse
Kapitteltittel*:

Kapittelforfatter:

al
Type™: [E‘sokkapitel ']
URL: + LeggtilURL

Boktittel: Strategiboken
Bokforfatter: Lien, Lasse B.
Redaktor:

Bok Kapittelnummer:

ISBM: 978-82-450-1788-5
Utgave:

Startside:

Siste Side:

Dra filer hit for & laste dem opp

eller klikk for 3 seke etter en fil

Klikk deretter ‘Lagre".

*Biblioteket sarger for avklaring med Kopinor
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Slik vil den se ut i pensumlisten:

eokkaPITTEL Hvorfor har noen bedrifter suksess og andre ikke?

[ i Strategiboken, av Lien, Lasse B., Baardsen, Tor @yvind; Knudsen, Eirik 5jaholm, Bergen, Fagbokforl, cop. 2016, 23 - 35

W Legg til tagger pa referansen

Blir forberedt Tilgjengelig hos Norges handelsheyskole

3.3. Flere kapitler i en bok

Dersom du gnsker flere kapitler fra samme bok som pensum, kan man gjgre som vist under pkt. 3.2. Eventuelt
kan man indikere kapitlene ved a legge inn en note under ‘Offentlig kommentar’. Klikk da pa referansen for a
komme inn der du kan legge til noter.

Offentlig kommentar

# Legg til note

For & komme tilbake til selve pensumlisten, klikk pa X’en helt gverst i venstre hjgrne.

Kommentaren vil vises direkte i pensumlisten. Den star i kursiv, med hermetegn rundt.

ok Matematikk for gkonomistudenter
| Dovland, Olav G.; Pettersen, Petter, 3. utgave, Bergen, Fagbokforlaget, [2019], Totalt antall sider 600 sider

Les kapittel 1-4; 6-7
W Leggtil tagger pé referansen

Blir forberedt Tilgjengelig hos Morges handelshayskole
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3.4. Artikler

Tidsskriftsartikler kan du legge til din pensumliste ved & sgke opp tittelen i det samme sgkefeltet du bruker for
a spke etter bgker.

arTiKkkeL Uncertain climate change in an
intergenerational planning model
Torvanger, Ashjern; ,

Environmental & Resource Economics, 9(1),
1597-01, 103 - 124

wi’ Open Access
B Fulltekst tilgjengelig

arTIKKEL Uncertain climate change in an
intergenerational planning model

Torvanger, Ashjarn; ,
Environmental & resource economics, 9(1), 1997,
105-124

[ Ingen fulltekst

arTiKKEL Uncertain Climate Change in an
Intergenerational Planning Model
Torvanger, Ashjern; ,

Environmental and Resource Economics, 9(1),
1997-01, 103 - 124

B Fulltekst tilgjengelig
arTiKKEL Uncertain climate change in an
intergenerational planning model

Torvanger, Asbjern;, 1993
wi' Open Access

B Fulltekst tilgjengelig

Trefflisten kan veere litt forvirrende i og med at det kan vaere flere treff pa en og samme artikkel. Dette har med
indeksering a gjere, at referansene hentes fra flere ulike kilder. Det har liten betydning annet enn at det lager litt
stay.

Velg en referanse der fulltekst er tilgjengelig og velg 'Legg til'.

arTIKKEL Uncertain climate change in an

intergenerational planning model
Torvanger, Asbjarn; ,

Environmental & Resource Economics, 9(1),
1597-01, 103 - 124

o’ Open Access

)

Leggtil: (@) Pensumliste () Legg til i midlertidig arbeidsliste

'C::' Forslag

Seksjon: [Pc—rsum v]

LEGG TIL & REDIGER |iasleqyli

Kontroller at lenken fungerer ved a klikke pa 'Sjekk tilgjengelighet'
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ARTIKKEL Uncertain climate change in an intergenerational planning model

Torvanger, Asbjern; , Environmental & Resource Economics, 9(1), 1997-01, 103 - 124

W Legg til tagger pa referansen

Fullfey Sjekktilgjengelighet >

NB. Det er i de aller fleste tilfeller ikke lov & legge ut pdf av tidsskriftartikkel.

3.5. Manuelt

Referanser man ikke finner ved sgk, ma legges inn manuelt. Det kan f.eks vere aktuelt for kompendier. Klikk
pa + tegnet for & legge til en referanse. | skjermen som kommer opp, velger man 'Opprett'.

Sek Opprett Min samling

Opprett referanse

— Tittel™:
t‘ Forfatter:
[Zal
Type™: -
URL: + LeggtilurL

Fyll inn informasjonen som mangler, og velg ‘type’. Legg til pa vanlig mate.
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3.6. CITE IT - Legge til referanser direkte fra nettleser

'Cite It!" er et program som brukes til & legge inn referanser fra databaser, nettsider, YouTube-videoer, eller
andre internettressurser.

Farst m& du installere 'Cite It! ' i nettleseren:

1. Klikk pa navnet ditt gverst i hayre hjgrne nar du er inne i Leganto.

VJ

Jensen, Vibeke Alice
Aase

i& Morwegian -

3 Brukerinnstillinger

X Citelt!

2. Klikk pa'Cite It!"
Na far du opp et nytt vindu som forklarer deg hvordan du legger 'Cite It! ' til nettleseren din:

o Aller fgrst ma du ha bokmerkelinjen din framme.
o KIlikk og hold pa Cite It!-ikonet, dra og slipp oppe i bokmerkelinjen.

Cite it!

Med Cite It!-bokmerket kan du legge til referanser fra nettsider.

For a installere det, bare dra og slipp lenken nedenfor til bokmerkelinja.

CITEIT!

Ga inn pa nettsiden du gnsker a legge til i pensumlisten. Klikk pa 'Cite it!" i bokmerkeraden.
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Det vil da dukke opp et nytt vindu direkte i nettleseren din. Her velger du hva slags referanse dette er
under 'Type'. Deretter fyller du inn ngdvendig informasjon (ofte kommer referanseinformasjon inn automatisk
— husk & kontrollere at denne er korrekt).

Nar du er ferdig, seker du opp emnekoden til pensumlisten referansen skal sendes til. Klikk 'Velg eller sgk i en
pensumliste’ helt nederst og velg ‘Legg til og lukk’.

Legg referansen til i min ~
pensumliste

Opprett referanse
Tittel”: Meld. St. 9 (2019-2020)

Forfatter: Helse- og omsergsdepartementet

a
Type' € Statlig dokument -
URL: https://www.regjeringen.no/no/dokumenter/meld.-... + LeggtilURL

Utgiver: regjeringen.no

Utgivelsesar: 2019-12-06

Dra filer hit for & laste dem opp
eller klikk for 3 seke etter en fil

Offentlig Kommentar:

Creative Commons Lisens:  Ingen v
Flere referanse detaljer =

Legg til: Samling (@) Pensumliste

VELG ELLER 58K | EN PENSUMLISTE + Leggtil LEGG TIL OG LUKK

Og slik vil den se ut i pensumlisten:

STATLIG DOKUMENT Meld. 5t. 9 (2019-2020)

— Helse- og omsorgsdepartementet; , regjeringen.no, 2019-12-06

W Legg til tagger pa referansen

Fullfert & Lesonline
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4. INGEN REFERANSER? LAG EN TOM LISTE

Selv om emnet ikke skal ha en tradisjonell litteraturliste, kan man med fordel lage en tom liste. | denne kan
man legge informasjon om hva studentene skal forholde seg til nar det gjelder litteratur/ressurser pa liste-
og/eller seksjonsniva.

Et eksempel pd dette er:

Pensum til masteroppgave / 2019H « a0 | # EoiT

Studentene skal gjare seg kjent med sentral forskningslitteratur | det emnet de skriver masteroppgave i, og kjennskap til denne
litteraturen skal dokumenteres gjennom masteroppgaven.

W Add Subjects
«d PUBLISHED 7 Multiple @ Complete @ Updated 5 months ago W@ Oiternsin 0 sections| &5 0/0 items are in process

T F W @ [ SENDLIST | NEW SECTION o

5. REDIGERE, FLYTTE OG SLETTE REFERANSER

5.1. Redigere en referanse

For a redigere en referanse, klikk pa de tre prikkene [...] til hgyre i referansen i listemodus, og velg 'Rediger

referanse’.

N————

300 sider

B Legg til i midlertidig arbeidsliste

I Kopiérreferansen

Du vil fa opp dette vinduet, der du kan gjere endringene du gnsker:
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Rediger referanse

Tittel*: Matematikk for skonomistudenter

| Forfatter: Dovland, Olav G.

sl
Type*: Bok -
URL: + Leggtil URL

ISBN: 9738245026566

Utgave: 3. utgave

Totalt Antall Sider: 600 sider

Utgivelsesar: [2019]

Utgiver: Fagbokforlaget

Utgivelsessted: Bergen

Dra filer hit for & laste dem opp

eller klikk for & seke etter en fil

Flere referanse detaljer~

AVBRYT LAGRE

5.2. Flytte referanser

Dersom du trenger a flytte en referanse opp eller ned innad i en seksjon, eller til en annen seksjon, kan du gjere
dette ved & holde musepilen over referansen.

Pa hgyre side av referansevinduet vil et blatt omrade komme opp. Klikk og hold pa det bla omradet og dra
referansen dit du gnsker den skal sta i listen.

sokkapITTEL Hvorfor har noen bedrifter suksess og andre ikke? <2
i Strategiboken, av Lien, Lasse B., Baardsen, Tor @yvind; Knudsen, Eirik Sjdholm, Bergen, Fagbokforl, cop. 2016, 23 - 35

W Leggtil tagger pa referansen

Blir forberedt Tilgjengelig hos Norges handelshoyskole

5.3. Slette referanser

For & slette en referanse klikker du pa de tre prikkene [...] til hayre i referansen og velger 'Slett referansen'.

Det kommer opp et vindu der du ma bekrefte avgjarelsen din.
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# Rediger referanse
B Legg til i midlertidig arbeidsliste
Y Kopiér referansen
— A Kopiértil "Min samling”
X sendtil biblioteket
v Merksom lest
LTI Direkte tilgang
Iy Permalenke

@ Setttil fullfart

@ slett referansen

5.4. Hvordan laste opp en fil

Se kapittel 3.2.
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6. OFFENTLIGE OG PRIVATE KOMMENTARER

Nar du klikker pa en referanse som er lagt inn i pensumlisten, kommer du inn i referansens oversiktsbilde. Her
er det to felter for kommentarer; 'Offentlig kommentar' og 'Privat kommentar'.

Offentlig kommentar

# Leggtil note

Privat kommentar

# Leggtil note

Den offentlige kommentaren kan ses av studentene og kan f.eks. brukes til & spesifisere antall kapitler,
sidetall, bemerkninger om pensum, eller andre beskjeder til studentene. Kommentaren vises i kursiv.

Private kommentarer er det kun du selv som kan se.
7. TAGGER

Tagger kan blant annet brukes til & vise om litteraturen er obligatorisk eller anbefalt.

ArTIKKEL Uncertain climate change in an intergenerational planning model «#
ironmental & Resource Economics, 9(1), 1997-01, 103 - 124

W Legg til tagger pa referansen

Fullfert sjekktilgjengelighet

8. REDIGER EMNETITTEL

METI - Matematikk for skonomer (2020-H)«

W Legg til emneord
I UTKAST 7 METL - Matematikk for skonomer (2020-H) (2020/21) X Being Prepared @ Oppdatert2 dagersiden & 4 referanseri1 seksjoner KM 635 Sider

= Alle referansene er under behandling
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9. LEGGE TIL OG FJERNE MEDARBEIDERE

Dersom du har opprettet en litteraturliste, kan du enkelt legge til andre som medarbeidere pa listen.

Klikk pa 'Medarbeidere' i menyen til hgyre.

Viedarbeidere ;1

Diskusjonstrad med biblioteket ¢ »

Klikk sa pa '‘Administrere medarbeidere'

‘ Medarbeidere i

W | Jensen, Vibeke Alice Aase

@nistrere meda@

Det er to rettighetsnivaer for personer knyttet til en liste, dette kan endres ved a trykke pa pilen ved siden av
rettighetsnivaet.

o 'Kan administrere litteraturlisten' (eiere): personen kan redigere listen, legge til og fjerne medarbeidere.
Det er personene med denne rettigheten som vil bli kontaktet av biblioteket og bokhandler for eventuelle
avklaringer og informasjon om listen.

o 'Kan redigere litteraturlisten' (medarbeidere): personen kan redigere listen

Administrere medarbeidere

Eksisterende medarbeidere:

W ) Jensen, Vibeke Alice Aase Kan administrere pensumlisten ~ 4
Wt | - H

nviter nye medarbeidere

Kari Fjo|

Fjose, Kari - Egne ansatte
AVBRYT SEND INVITASJON
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10. KOMMUNIKASJON MED BIBLIOTEKET

Oppe til hgyre kan du se om du har mottatt nye varsler (nye varsler vil veere markert med tall i en rgd sirkel).
Under 'Diskusjonstrad med biblioteket', kan du lese og eventuelt svare pa meldingene (tallet i parentes viser
hvor mange meldinger traden har).

Medarbeidere 4 »

Diskusjonstrad med biblioteket

O Legg til kommentar

e

SEND Z Oppdater

11. PENSUMLISTEN ER FERDIG - HVA GJZR JEG VIDERE?

For & f4 litteraturlisten behandlet og publisert, og dermed tilgjengelig for studentene, MA du sende den til
biblioteket. Alle litteraturlister, bade helt nye og automatisk genererte kopier, ma sendes pa nytt hver gang
emnet skal undervises i.

Du sender litteraturlisten til biblioteket ved a klikke pa 'Send litteraturliste’ i Leganto. Det vil da ogsa ga en
melding direkte til bokhandler (Akademika).

SEND PENSUMLISTE | NY SEKSJON °

For spersmal angaende Leganto, ta kontakt med Vibeke Jensen pa e-post vibeke.jensen@nhh.no eller ring 55
9594 70.
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